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1.0. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul edifiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data | Semniitura
responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3 4 S
1.1. | Elaborat Tone Elena Alina | Consilier
juridic s _
1.2. | Verificat Ghincea Vasile Director -
Executiv %{\
1.3.1 | Avizat Cipran Elena Secretarul ®| \
Comisiei ' cl%\,,
1.3.2. | Avizat Biiceanu Liliana Presedintele
Comisiei A
1.4. | Aprobat Nicolae Barbu Primar \%

e | <
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2.0. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia sau, dupi Componenta revizuiti Modalitatea Datadela
caz, revizia in reviziei care se aplici
cadrul editiei prevederile
editiei sau
reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial 0 07.05.2013
2.2. | Editia II 0 31.03.2014
2.3. | Editia I 0 22.11.2018

Primiiria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (¢) 5i ()

ale Regulamentului UE 2016/679




PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU PROCEDURA OPERATIONALA | Ediia Il
DIRECTIA JURIDICA SI ADMINISTRATIE privind persoanele ocrotite prin | Nr.ex.
LLOCALA tuteli Revizia 0
COMPARTIMENTUL AUTORITATE TUTELARA Nr.ex.
Cod PO-01.02.03 Pag. 4 of 12

3.0. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz revizia din cadrul
editiei procedurii

Scopul |Exemplar| Compartiment Functia Numele si Data | Semnitura
difuzirii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7

3.1.1 | aplicare Compartimentul | consilier Vulcan
Autoritate Angelica
Tutelarad

3.1.2 | aplicare Compartimentul | coordonator | Tone Elena
Autoritate Alina A
Tutelara

3.2.1 | informare Directia Juridicd | Director Ghincea
si Administratie | executiv Vasile
Locala

3.2.2 | informare Secretarul Secretar Biiceanu
Municipiului Municipiu | Liliana
Giurgiu

33 eviden{i Comp.Control | consilier Capran "
Managerial Elena ,
Intern $i sisteme
de Management

34 arhivare Compartimentul | consilier Vulcan
Autoritate Angelica
Tutelara
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4.0. Scopul procedurii

(1) Definirea unui ansamblu de misuri intreprinse de administratia locald, prevazute expres de lege,
care se iau, cu sprijinul instantelor, pentru ocrotirea persoanelor fizice lipsite de discernamant de pe
teritoriul municipiul Giurgiu. Cauza lipsei de discerniiméint poate fi doar alienafia mintald sau
debilitatea mintali. Este o misurd de drept civil, fiind aseméndtoare cu ocrotirea pirinteascd, tutela gi

curatela. :
5.0. Domeniul de aplicare

5.1. Definirea activititii la care se referdi procedura

(1) Procedura se referd la activitatea autorititii locale a municipiului Giurgiu, cu privire la ocrotirea
persoanelor fizice lipsite de discernimant.

5.2. Delimitarea expliciti a activitiii procedurate in cadrul portofoliului de activitifi

(1) Procedura se aplicd de cétre Compartimentul Autoritate Tutelari din cadrul Directiei Juridice i
Administratie Locald din Priméria municipiului Giurgiu.

5.3. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;
compartimentele implicate in procesul activititii

(1) Compartimente furnizoare de date sau beneficiare ale activitétii procedurate:

. Judecitoria Giurgiu,

. Tribunalul Giurgiu,

. Parchetul de pe langa Judecitoria §i T ribunalul Giurgiu,

entre medicale pentru tratarea persoanelor cu afectiuni psihiatrice din municipiul Giurgiu;
Serviciul Judetean de Medicini Legala.

u|l\> |~
®!

| |
wn

6.0. Documente de referinti (reglementiiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Reglementiri internationale
6.2. Legislatie primard

(1) Codul Civil;

(2) Codul de proceduri civild;

(3) Legea nr. 214/2013 privind aprobarea O.U.G. or.4/2013-modificarea Legii nr. 76/2012 privind
punerea in aplicare a Legii nr. 134/2010, privind procedura civila;

(4) Legea nr. 60/2012 privind aprobarea 0.U.G. nr.79/2011 pentru reglementarea unor misuri
necesare intririi in vigoare a Legii nr. 287/2009, privind Codul Civil;

(5) Legea 215/2001, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, a administratiei publice
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locale;

(6) Legea 272/2004, republicati, cu modificirile §i completirile ulterioare, privind protectia si
promovarea drepturilor copilului;

(7) Legea 487/2002, republicati, cu modificirile 5i completirile ulterioare, a sénétaii mintale si a
protectiei persoanelor cu tulburiri psihice;

(8) OSGG nr.600/2018, privind aprobarea Codului intern managerial al entitétilor publice.

6.3. Legislatie secundard

(1) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activititi, elaboratd de
Primiria municipiului Giurgiu §i aprobati prin Dispozitie de Primar;

(2) Procedura generald PG-01 privind circuitul documentelor, elaborati de Priméria municipiului
Giurgiu si aprobati prin Dispozitie de Primar;

(3) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primiriei Municipiului Giurgiu.

7.0. Definitii gi abrevieri

7.1. Definitii

(1) interdictie judecitoreascd - ansamblul misurilor prevazute expres de lege, care se iau de citre
instantd pentru ocrotirea persoanelor fizice lipsite de discerndméntul necesar pentru a se ingriji de
interesele lor;

(2) interzis judecitoresc - persoana lipsitii de discerndméntul necesar pentru a se ingriji de interesele
ei, cireia i se instituie tutela printr-un ansamblu de masuri previzute expres de lege, care se iau de
(3) alienatie mintala - debilitatea mintalé - lipsa de discerndmént ;

(4) familie - parintii si copiii acestora;

(5) familie substitutivi - persoanele, altele decét cele care apartin familiei extinse, inclusiv afinii pana
la gradul IV si asistentii maternali;

(6) reprezentant legal - persoana desemnatd, potrivit legii, si exercite drepturile si si indeplineasca
obligatiile in contul altor persoane .

7.2, Abrevieri

(1) PMG - Primiria Municipiului Giurgiu;

(2) OSGG - Ordinul secretariatului general al guvernului;
(3) PO - proceduri operationali;

(4) PS - proceduri de sistem,

(5) PG - proceduri generald;

(6) E - Elaborat;

(7)) V -Verificat;

(8) Ap - Aplicat;

(9) A - Aprobat;
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(10) Ah. - Arhivat;
(11) ROF — Regulamentul de Organizare si Functionare.

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalititi

(1) Se are in vedere transparenta in activitate, egalitatea cetitenilor, respectarea legislatiei in
domeniu, impartialitatea si confidentialitatca actelor si documentelor.
(2) Interdictia judecitoreasci este ansamblul misurilor prevazute expres de lege care se iau de cétre

instan{ii pentru ocrotirea persoanelor fizice lipsite de discerndmantul necesar pentru a se ingriji de
interesele lor. Cauza lipsei de discerndmant poate fi doar alienatia mintala sau debilitatea mintala.
Este o misuri de drept civil, fiind aseminitoare cu ocrotirea pirinteasci, tutela si curatela. Doar
instanta hotiiriste punerea sub interdictie a persoanei alienate mintal sau debile mintal.

Persoanei aflate intr-o astfel de situatie, care este lipsitd de capacitatea de exercitiu, i se instituie
tutela si se numeste interzis judecatoresc

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

(1) cereri de la persoane fizice;

(2) adrese ale Judeciitoriilor;

(3) adrese ale Tribunalelor;

(4) adrese ale birourilor notarilor publici;

(5) adrese ale posturilor de politie §i ale altor structuri ale M.A.L

8.2.2. Continutul §i rolul documentelor utilizate
(1) respectarea prevederilor legislatiei in vigoare.
8.2.3. Circuitul documentelor
(1) primirea corespondentei avizatd de conducere;
(2) verificarea in teren si inregistrarea constatirilor;
(3) intocmirea procedurilor legale;
(4) inaintarea documentelor elaborate spre avizare si aprobare si transmiterea citre entitatile publice de

profil.

8.3. Resurse necesare

Primiiria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e)

ale Regulamentului UE 2016/679



PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU PROCEDURA OPERATIONALA | Edigia III
DIRECTIA JURIDICA SI ADMINISTRATIE privind persoanele ocrotite prin | Nr.ex.
LOCALA tutels Revizia 0
COMPARTIMENTUL AUTORITATE TUTELARA Nr.ex.
Cod PO-01.02.03 Pag. 8 of 12

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, retea, imprimants, posibilititi de stocare a informatiilor,
rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza de date,
imprimants, internet, autoturism pentru verificdri pe teren. '

8.3.2. Resurse umane

(1) personalul Compartimentului Autoritate Tutelari, ca structuré de specialitate din cadrul Directiei
Juridice si Administratie locali a aparatului propriu al Primarului Municipiului Giurgiu.

8.3.3. Resurse financiare: cu respectarea BVC.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor i actiunilor activitaii
8.4.1.1. Operatiuni si actiuni necesare desfasuririi activitatii

(1) Se vor respecta termenele previzute de lege privind rispunsurile ciitre petenti sau citre institutiile
solicitante;

(2) Se vor respecta termenele date de instantele judecatoresti;

(3) Verificarea temeinici a tuturor aspectelor constatate in teren;

(4) 1dentificarea unui curator pan la solutionarea cererii de punere sub interdictie;

(5) Aprobarea referatelor.

8.4.1.2. Conditiile care trebuie si fie intrunitc pentru punerea unei persoane sub interdictie
judecitoreasci: Persoana si nu aibi discernimiént

(1) Cauza lipsei de discernamént si fic alienatia sau debilitatea mintald. Continutul celor dou notiuni
este stabilit de medicul de specialitate si trebuie s3 aiba un caracter de permanentd sau de durabilitate
si si reprezinte starea obisnuinti a bolnavului.

(2) Lipsa discernimantului s3 fie o stare de fapt si sd nu-i permita persoanei in cauzi si se ingrijeascé
de interesele sale. Aceasta poate fi dovedit3 prin orice mijloc-de-proba.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitagii

(1) Efectuarea anchetelor sociale la persoanele ce urmeazi a fi puse sub interdictie;

(2) Propunerea un curator care si le reprezinte interesele pana la punerea lor sub interdictie;

(3) Verificarea modului in care tutorii au cheltuit veniturile persoanelor interzise, cheltuielile facute
de ciitre tutori in beneficiul interzisilor trebuie fundamentate cu chitante, bonuri fiscale, carnete
C.E.C, cét si prin vizualizarea bunurilor cumpdrate la fafa locului;

(4) Urmiirirea intririlor si iegirilor corespondeniei precum si incadrarea in termenul legal de 30 zile
sau respectind termenele date de instantele judecitoresti.
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8.4.2.1. Situatii in care se impune existenfa unei hotiiriri judecitoresti definitive de punere sub
interdictie

(1) Punerea sub interdictie se soliciti de orice persoani interesati sau abilitatd si chiar de respectiva
persoani bolnava psihic;

(2) in situatia in care o persoan din cauza batranetii, a bolii sau a unei infirmititi fizice este totusi
capabili si cu discerniimént dar nu poate sé-si apere interesele in conditii mulfumitoare i se poate
numi un curator;

(3) Punerea sub interdictie poate fi solicitati de persoane apropiate celui in cauzi, administratorul si
locatarii casei in care locuieste acesta, serviciul de stare civili, cu ocazia deschiderii unei succesiuni,
notarii publici, dacé au aflat pe aceastii cale, ci o persoani lipsiti de discernimént din cauza aliendrii
sau debilitdtii mintale a rimas fiird ocrotire, instantele de judecati, parchetul, politia, cu prilejul
pronuntirii, ludrii sau executiirii unor mésuri privative de libertate, organele administratiei publice
locale, organizatiile publice, institutiile de ocrotire, orice alti persoani care a luat cunostin{i prin
orice mijloc de existenta necesititii de a se institui interdictia judecitoreasci.

8.4.2.2. Solutionarea cererii

(1) Solutionarea cererii de punere sub interdictie a unei persoane se realizeaza de citre instanta de
tuteld in a cérei circumpscriptie aceasta are domiciliul.

(2) La termenul de judecats instanta este obligatii s# 1l asculte pe cel a cirui punere sub interdictie a
fost ceruti, punindu-i intrebiri, pentru a putea constata starea sa mintali. Daci cel a cirui punere
sub interdictie a fost cerutd nu este in stare si se infitigeze in instants, el va fi ascultat la locul unde
se gaseste.

8.4.2.3. Interesul persoanei ocrotite

(1) Orice mésurd de ocrotire a persoanei fizice se stabilieste numai in interesul acesteia.

(2) Ocrotirea minorului se realizeazi prin périn{i, prin instituirea tutelei, prin darea in plasament sau,
dupi caz, prin alte misuri de protectie special, previzute de lege.

(3) Ocrotirea majorului are loc prin punerea sub interdictie judecitoresca sau prin instituirea
curatelei.

(4) Tutela minorului se instituie atunci cind ambii périn{i sunt decedati, necunoscuti, decizuti din
drepturile périntesti sau li s-a aplicat pedeapsa penaléd a interzicerii drepturilor périntesti, pusi sub
interdictie judec#toreasci , dispiruti ori declarati judecitoreste morfi, percum si in cazul in care, la
incetarea adoptiei, instanta hotiriiste ci este in interesul minorului instituirea unei tutele.

(5) Poate fi tutore o persoani fizici sau sotul si sotia, impreuni, daci nu se afld in vreunul din
cazurile de incompabilitate. In cazul in care este vorba despre mai multi frati sau surori, de reguli se
numeste un singur tutore pentru toti fratii.

8.4.2.4. Procedura de numire a tutorelui

(1) Numirea tutorelui se face cu acordul acestuia, de citre instanta de tuteld in camera de consiliu,
prin incheiere definitivi.
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(2) Ascultarea minorului carc a implinit varsta de 10 ani este obligatorie.

(3) incheierea de numire se comunici in scris tutorelui si se afiseazi la sediul instantei si la
priméria de la domiciliul minorului.

(4) Drepturile si indatoririle tutorelui incep de la data comunicérii incheierii de numire.

8.4.2.5. Exercitarea tutelei cu privire la bunurile minorului

(1) Dupa numirea tutorelui §i in prezenta acestuia i a membrilor consiliului de familie, un delegat al
instantei de tuteli va verifica la fata locului toate bunurile minorului,intocmind un inventar, care va fi
supus aprobirii instantei de tuteli.

(2) Tutorele are indatorirea de a administra cu buni credintd bunurile minorului. Nu sunt supuse
administrérii bunurile dobandite de minor cu titlu gratuit, decat daci testatorul sau donatorul a
stipulat astfel.

(3) Tutorele are indatorirea de a-l reperezenta pe minor in actele juridice, dar numai pani cand acesta
implineste virsta de 14 ani.

(4) Tutorele nu poate face in numele minorului donatii i nici si garanteze obligatia altuia.

(5) Este interzisd incheierea de acte juridice intre tutore sau soful, o rudi in linie dreapti, ori fratii
sau surorile tutorelui, pe de o parte si minor pe de alté parte.

8.4.2.6. Controlul exercitirii tutelei

(1) Tutorele este dator si prezinte instantei de tuteld o dare de seami despre modul cum s-a ingrijit
de minor, precum gi despre administrarea bunurilor acestuia.

(2) Darea de seami se va prezenta instantei de tuteld in teremen de 30 de zile de la sférsitul anului
calendaristic.

(3) Instanta de tuteld va verifica socotelile privitoare la veniturile minorului si la cheltuielile facute
cu intrefinerea acestuia gi cu administrarea bunurilor sale, iar daci sunt corect intocmite §i corespund
realitéitii, va da desciircare tutorelui.

(4) Regulile privitoare la tutela minorului care nu a implinit vérsta de 14 ani se aplici si in cazul
tutelei celui pus sub interdictic judecitoreascd, in misura in care legea nu dispune altfel.

(5) Atributiile instantei de tutela cu privire la bunurile minorului sau ale interzisului judecatoresc, ori
dupa caz, cu privire la supravegherea modului in care tutorele administreaza bunurile acetuia, revin

autoritatii tutelare.
8.4.2.7. incetarea puncrii sub interdictie

(1) Daca au incetat cauzele care au provocat interdictia, instanta judecatoreasca va pronunta ridicarca
ci.

(2) Ridicarea interdictiei poate fi cerutd de persoana pusi sub interdictie, precum si toti cei care pot
solicita declangarea procedurii punerii sub interdictie judecitoreasca.

(3) Hotararea prin care se pronunti ridicarea interdictiei judecatoresti isi va produce efectele de la
data de cand a ramas definitiva.
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8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii

(1) Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performantii asociati activitiii se va face zilnic;
(2) Furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitiifii citre beneficiari se face ori
de cite ori este nevoie;

(3) Identificarea masurilor de imbunititire a activititii se face permanent.

9.0. Responsabilititi i rispunderi in derularea activitiagii

9.1. Primarul
(1) Dispune exercitarea anchetelor sociale pentru toate cazurile semnalate A
de persoane fizice sau institutii ale statului, cu privire la persoanele fird
discernimant sau minori care au ambii parini decedati, necunoscuti,
decézufi din drepturile parintesti, pusi sub interdictie judecitoreasci,
dispéruti ori declarati judecitoreste morti, precum si in cazul in care la
incetarea adoptiei, instanfa hotiiriste ca este in interesul minorului
instituirea unei tutele;
(2) Aprobi si dispune dispozitiile privind dirile de seama anuale si A
descércdrile de gestiune ale tutorilor, in conditiile legii;
9.2, Secretarul municipiului
(1) Propune exercitarea anchetelor sociale pentru toate cazurile semnalate VA
de persoane fizice sau institutii ale statului, cu privire la persoanele care
necesitid_ocrotirea prin tuteli;
(2) Verifica si avizeazi referatele de ancheti sociali s1 confirmi VIA
legalitatea dispozitiilor privind dirile de seami anuale ale turorilor.
9.3. Directorul Directiei Juridice 5i Administratie Locald
(1) Avizeazi si repartizeaza corespondenta;

2) Coordoneazi activitatea Compartimentului Autoritate Tutelara.
9.4. Consilierii din cadrul Compartimentului Autoritate Tutelard
(1) Primesc si fnregistreazi solicitirile de la pesoane fizice sau citatiile | E |V Ap. | Ah.
primite de la instante, cu privire la persoanele interzise;
(2) Prioritizeazi activitifile necesare a se desfisura in scopul realizarii la |E |V Ap. | Ah.
timp-a anchetelor sociale, formuleazi referatele privind rezultatele
anchetelor sociale privind persoanele interzise si minorii pusi sub tutel;
(3) Desfigoard ancheta socialdi la domiciliul persoanclor in cauzi, |E |V Ap. | Ah.
intocmesc referatele privind rezultatele anchetelor sociale.

<<
> (>
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